Aid to the
Church in Need
ACN INTERNATIONAL

Sie haben Freude daran, Christen in Not auf der ganzen Welt auch durch Thre Téatigkeit in der
Verwaltung téglich helfen zu konnen? Sie wiirden gerne in einem christlichen und
internationalen Umfeld arbeiten? Gleichzeitig sehen Sie sich dazu im Stande mit Threr
Motivation und Hingabe das komplette Haus filir unsere Géiste und Mitarbeiter attraktiv und
freundlich zu gestalten. Dann freuen wir uns auf Sie!

Zum néchstmoglichen Termin suchen wir eine/n

Leiter/in fiir den Bereich Hauswirtschaft
(Vollzeit / 39 Std./Woche)

in unserer Zentrale in Konigstein im Taunus

Aufgaben:

Leitung, Koordination, Organisation und Kontrolle des Bereiches Hauswirtschaft
(Team mit derzeit 5 Personen)

Leitung des gesamten Teams

Weitergabe der Informationen und Verteilung der Aufgaben innerhalb des Teams.
Uberpriifung der Abliufe und durchgefiihrten Arbeiten

bei stattfindenden Sitzungen und Tagungen Absprache mit den durchfiihrenden
Abteilungen/Referaten des Hauses

Uberblick und Kontrolle von Sauberkeit, Ordnung und allg. Funktionsfihigkeit im
Haus und den Aufenanlagen

Zusiatzlich:

Unterstiitzung der Hauswirtschaft bei der tédglichen Arbeit insbesondere in den
Bereichen: Konferenzraume, Teekiichen, Géastezimmer, Kiiche

Personliche Anforderungen

Selbststindige und strukturierte Arbeitsweise

Hohe Kommunikationsfahigkeiten und gute Umgangsformen
Hohes Verantwortungsbewusstsein

Zuverlassigkeit und Genauigkeit

Flexibilitdt

Organisationstalent und Belastbarkeit

Teamfdhigkeit

Gute Kommunikations- und Koordinationsfahigkeiten

Voraussetzungen

Abgeschlossene Ausbildung méglichst im Bereich Hotel, Gastronomie oder
Hauswirtschaft

Berufserfahrungen in der Hauswirtschaft und/oder Hotel/Gastronomie-Branche
Identifikation mit Aufgaben, Zielen und Werten von ACN



Benefits

e FEin der Aufgabenstellung angemessenes Gehalt (Tarifvertrag im kirchlichen Dienst)
e Weihnachtsgratifikation, Urlaubsgeld

e Betriebliche Altersvorsorge in Hohe von 7,5 % vom Brutto-Gehalt

e Geregelte Arbeitszeiten — keine Wochenendarbeit

e Unbefristeter Arbeitsvertrag

e 30 Tage Urlaub, Bildungsurlaub und Geistliche Exerzitien

e umfangreiches geistliches Angebot bei ACN

ACN ist ein pastorales Hilfswerk der katholischen Kirche, das sich weltweit fiir Christen
einsetzt, wo immer sie verfolgt oder unterdriickt werden oder unter materieller Not leiden. Es
finanziert sich allein aus Spenden, aus denen jedes Jahr mit rund 100 Millionen Euro {iber
5.000 Projekte in mehr als 140 Léndern unterstiitzt werden. Der Sitz der Internationalen
Zentrale - ACN International Aid to the Church in Need gGmbH - ist Konigstein im Taunus
indem derzeit 96 Mitarbeiter/-innen beschiftigt sind.

Sollten Sie an dieser Tétigkeit interessiert sein, richten Sie bitte Ihre Bewerbung an:

ACN International Aid to the Church in Need gGmbH
z. Hd. Herrn Markus Wagner
Bischof-Kindermann-Strafe. 23
D-61462 Konigstein/Taunus
Email: mw@acn-intl.org



